


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови Кіровоградської

  

обласної державної адміністрації

   від 17 вересня 2009 року № 628-р

СТАНДАРТ

адміністративної послуги

з видачі ліцензії на імпорт товарів

1. Загальні положення

1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з видачі ліцензії на імпорт товарів (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

2. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:

головне управління економіки обласної державної адміністрації.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем ліцензії на імпорт товарів (далі – ліцензія) є суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності відповідно до Закону України “Про зовнішньоекономічну діяльність” (далі – заявник), зареєстрований на території області, облікова вартість товарів за контрактами якого не перевищує 300 тис. дол. США, крім товарів, на які установлено кількісні обмеження (квоти).   

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги до головного управління економіки облдержадміністрації відповідно до пункту 2  Положення про порядок ліцензування імпорту товарів, затвердженого наказом Мінекономіки від 14 вересня 2007 року № 302 (далі – Положення), подаються такі документи:

лист-звернення щодо оформлення ліцензії з гарантією сплати державного збору за її видачу;

заявка на одержання ліцензії на імпорт за встановленою формою; 

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена в установленому законодавством порядку; 

копія зовнішньоекономічного договору (контракту), усі додатки та специфікації до нього, завірені в установленому законодавством порядку; 

оригінал погодження відповідного уповноваженого органу виконавчої влади (у випадках, визначених Кабінетом Міністрів України). 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

подання до головного управління економіки облдержадміністрації повного пакета документів, визначених пунктом 2 Положення;

здійснення оплати за надання адміністративної послуги;

отримання ліцензії або листа з обґрунтуванням причин відмови.

2. Послідовність дій адміністративного органу: 

розгляд пакета документів, поданого  одержувачем адміністративної послуги;

прийняття рішення про видачу ліцензії або відмову в її видачі;

видача ліцензії або надсилання листа з обґрунтуванням причин відмови.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

1. Відповідно до статті 16 Закону України “Про зовнішньоекономічну діяльність” (далі – Закон) ліцензування імпорту товарів здійснюється у формі автоматичного або неавтоматичного ліцензування: 

1) у разі запровадження режиму автоматичного ліцензування строк видачі ліцензії не повинен перевищувати 10 робочих днів від дати одержання заявки та інших необхідних документів, що відповідають установленим вимогам;

2) у разі запровадження режиму неавтоматичного ліцензування строк розгляду заявок не повинен перевищувати 30 днів від дати їх одержання, якщо заявки розглядаються в порядку їх надходження, та 60 днів від дати закінчення оголошеного строку приймання заявок, якщо всі вони розглядаються одночасно.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації може відмовити одержувачеві адміністративної послуги в разі:

подання документів, зазначених у пункті 2 Положення,  з порушенням вимог щодо комплектності; 

невідповідності поданих документів законодавству України; 

застосування до суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності або до його іноземного контрагента спеціальної санкції у вигляді тимчасового зупинення зовнішньоекономічної діяльності згідно із статтею 37 Закону; 

дій суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності, що призводять до порушення взятих Україною міжнародних зобов'язань; 

порушення суб'єктом зовнішньоекономічної діяльності або його іноземним контрагентом законодавства України у сфері зовнішньоекономічної діяльності. 

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявник отримує ліцензію за формою, встановленою наказом Мінекономіки від                         14 вересня 2007 року № 302 “Про затвердження нормативно-правових актів щодо ліцензування імпорту товарів та внесення змін до Порядку розгляду заявок на видачу ліцензій у сфері нетарифного регулювання зовнішньоекономічної діяльності в Міністерстві економіки України”.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Державний збір за видачу ліцензії становить:

у режимі неавтоматичного ліцензування – 780 гривень; 

у режимі автоматичного ліцензування – 220 гривень.  

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу, нормативно-правовими актами Мінекономіки та головного управління економіки облдержадміністрації.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

1. Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.  

2. Видача ліцензії здійснюється за адресою: вул. Преображенська, 2,  каб.14.  

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

1. Одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з наданням адміністративної послуги, за контактним телефоном: (0522)24-24-11.

2. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

3. Видача ліцензії здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Примітка: У п'ятницю та передсвяткові дні приймання та видача документів здійснюються до 15.00.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) в разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Послуга надається в порядку надходження заявок, який визначається за датами їх реєстрації.

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом:

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті головного управління економіки  облдержадміністрації: www.ekonomika.kr.ua ;

надання консультацій за контактним телефоном: (0522) 242411.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту

Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до головного управління економіки обласної державної адміністрації і розглядається у терміни згідно з чинним законодавством.  Скарга надсилається поштою на адресу головного управління економіки обласної державної адміністрації : м. Кіровоград, пл. Кірова, 1 або подається до канцелярії головного управління економіки облдержадміністрації. 

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків

Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.

17. Перелік нормативно-правових актів з питань отримання ліцензії на імпорт товарів:

Закон України “Про зовнішньоекономічну діяльність”;

постанова Кабінету Міністрів України від 18 травня 2005 № 362 “Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій”;

наказ Мінекономіки від 14 вересня 2007 року № 302 “Про затвердження нормативно-правових актів щодо ліцензування імпорту товарів та внесення змін до Порядку розгляду заявок на видачу ліцензій у сфері нетарифного регулювання зовнішньоекономічної діяльності в Міністерстві економіки України”.

_______________________











ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови Кіровоградської

  

обласної державної адміністрації

   від 17 вересня 2009 року № 628-р

СТАНДАРТ

адміністративної послуги

з видачі ліцензії на експорт товарів

1. Загальні положення

1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з видачі ліцензії на експорт товарів (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

2. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:

головне управління економіки обласної державної адміністрації.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем ліцензії на експорт товарів (далі – ліцензія) є суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності відповідно до Закону України “Про зовнішньоекономічну діяльність” (далі – заявник), зареєстрований на території області, облікова вартість товарів за контрактами якого не перевищує 300 тис. дол. США, крім товарів, на які установлено кількісні обмеження (квоти).   

.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги до головного управління економіки облдержадміністрації відповідно до пункту 2 Положення про порядок ліцензування експорту товарів у 2009 році, затвердженого наказом  Мінекономіки від 31 грудня 2008 року  № 933 (далі – Положення), подаються такі документи:

лист-звернення щодо оформлення ліцензії на експорт з гарантією сплати державного збору за її видачу; 

заявка на одержання ліцензії на експорт встановленої форми;

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена в установленому законодавством порядку; 

копія зовнішньоекономічного договору (контракту), усі додатки та специфікації до нього, завірені в установленому законодавством порядку; 

експертний висновок (оригінал) з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТЗЕД. Зазначені документи видаються Торгово-промисловою палатою України або регіональною торгово-промисловою палатою; 

погодження відповідної вповноваженої на це установи (оригінал) (у випадках, визначених Кабінетом Міністрів України);

інші документи, визначені Кабінетом Міністрів України. 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

подання до головного управління економіки облдержадміністрації пакета документів, визначених пунктом 2 Положення;

здійснення оплати за надання адміністративної послуги;

отримання ліцензії або листа з обґрунтуванням причин відмови.

2. Послідовність дій адміністративного органу: 

розгляд пакета документів, поданого одержувачем адміністративної послуги;

прийняття рішення про видачу ліцензії або відмову в її видачі;

видача ліцензії або надсилання листа з обґрунтуванням причин відмови.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

1. Відповідно до статті 16 Закону України “Про зовнішньоекономічну діяльність” (далі – Закон) ліцензування експорту товарів здійснюється у формі автоматичного або неавтоматичного ліцензування:

1) у разі запровадження режиму автоматичного ліцензування строк видачі ліцензії не повинен перевищувати 10 робочих днів від дати одержання заявки та інших необхідних документів, що відповідають установленим вимогам;

2) у разі запровадження режиму неавтоматичного ліцензування строк розгляду заявок не повинен перевищувати 30 днів від дати їх одержання, якщо заявки розглядаються в порядку їх надходження, та 60 днів від дати закінчення оголошеного строку приймання заявок, якщо всі вони розглядаються одночасно.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації може відмовити одержувачеві адміністративної послуги в разі:

невідповідності поданих документів законодавству України; 

застосування до суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності або його іноземного контрагента спеціальної санкції у вигляді тимчасового зупинення зовнішньоекономічної діяльності згідно зі статтею 37 Закону; 

дій суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності, що призводять до порушення взятих Україною міжнародних зобов'язань; 

порушення суб'єктом зовнішньоекономічної діяльності України або його іноземним контрагентом законодавства України у сфері зовнішньоекономічної діяльності. 

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявник отримує ліцензію за формою, встановленою наказом Мінекономіки 
від 31 грудня 2008 року № 933 “Про порядок ліцензування експорту товарів                       у 2009 році”.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Державний збір за видачу ліцензії становить:

у режимі неавтоматичного ліцензування – 780 гривень; 

у режимі автоматичного ліцензування – 220 гривень.  

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу, нормативно-правовими актами Мінекономіки та головного управління економіки облдержадміністрації.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

1. Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.  

2. Видача ліцензії здійснюється за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

1. Одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з наданням адміністративної послуги, за контактним телефоном: (0522)24-24-11.

2. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

3. Видача ліцензії здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Примітка: У п'ятницю та передсвяткові дні приймання та видача документів здійснюються до 15.00.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) в разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Послуга надається в порядку надходження заявок, який визначається за датами їх реєстрації.

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом:

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті головного управління економіки  облдержадміністрації: www.ekonomika.kr.ua;

надання консультацій за контактним телефоном: (0522) 242411.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту

Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до головного управління економіки обласної державної адміністрації і розглядається у терміни згідно з чинним законодавством.  Скарга надсилається поштою на адресу головного управління економіки обласної державної адміністрації:  м. Кіровоград, пл. Кірова, 1 або подається до канцелярії головного управління облдержадміністрації. 

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків

Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.

17. Перелік нормативно-правових актів з питань видачі ліцензії на експорт товарів:

Закон України "Про зовнішньоекономічну діяльність";

постанова Кабінету Міністрів України від 18 травня 2005 року № 362 “Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій”;

наказ Мінекономіки від 31 грудня 2008 року № 933 “Про порядок ліцензування експорту товарів у 2009 році”.

______________________











ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови Кіровоградської

  

обласної державної адміністрації

   від 17 вересня 2009 року № 628-р

СТАНДАРТ

адміністративної послуги

з видачі разової (індивідуальної) ліцензії

1. Загальні положення

1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з видачі разової (індивідуальної) ліцензії (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

2. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:

головне управління економіки обласної державної адміністрації.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем разової (індивідуальної) ліцензії (далі – ліцензія) є 
резидент – суб'єкт зовнішньоекономічної діяльності, до якого застосовано індивідуальний режим ліцензування, незалежно від його форми власності, зареєстрований на території області, за умови:

здійснення експортно-імпортних (бартерних) операцій, вартість яких не перевищує суми, еквівалентної  40 тис. доларів США;

здійснення експортно-імпортних (бартерних) операцій, вартість яких не перевищує суми, еквівалентної 250 тис. доларів США – у разі поставки товару в рахунок попередньої оплати (при експорті) або попередньої поставки товару (при імпорті).

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги до головного управління економіки облдержадміністрації відповідно до пункту 2.2 Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій, затвердженого наказом Мінекономіки від 17 квітня 2000 року № 47 (далі – Положення), подаються такі документи:

лист-звернення щодо оформлення ліцензії в довільній формі, підписаний керівником суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності, на офіційному бланку; 

заявка на одержання ліцензії за встановленою формою; 

копія контракту, специфікацій, додатків та інших документів, які є невід'ємними частинами контракту, завірені керівником підприємства; 

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена керівником підприємства; 

сертифікат про походження товару або експертний висновок з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТЗЕД (подаються тільки для одержання ліцензії на експорт товарів).

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

подання до головного управління економіки облдержадміністрації пакета документів, визначених пунктом 2.2 Положення;

здійснення оплати за надання адміністративної послуги;

отримання ліцензії або листа з обґрунтуванням причин відмови.

2. Послідовність дій адміністративного органу:

розгляд пакета документів, поданого одержувачем адміністративної послуги;

прийняття рішення про видачу ліцензії або відмову в її видачі;

видача ліцензії або надсилання листа з обґрунтуванням причин відмови.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації відповідно до 
пункту 2.10 Положення протягом 15 робочих днів розглядає подані документи та приймає рішення про видачу ліцензії або відмову в її видачі.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації може відмовити одержувачеві адміністративної послуги в разі:

невідповідності поданих документів чинному законодавству України та вимогам Положення;

одержання від органів державної влади та контролю інформації про невжиття суб'єктом зовнішньоекономічної діяльності заходів щодо приведення своєї діяльності у сфері зовнішньоекономічної діяльності у відповідність із вимогами чинного законодавства, повернення валютних та матеріальних цінностей з-за кордону.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявник отримує ліцензію за формою, встановленою Положенням.

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Державний збір за видачу ліцензії становить 0,2 % вартості товару, робіт, послуг за зовнішньоекономічною операцією.

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу, нормативно-правовими актами Мінекономіки та головного управління економіки облдержадміністрації.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

1. Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.  

2. Видача ліцензії здійснюється за адресою: вул. Преображенська, 2,  каб.14.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

1. Одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з наданням адміністративної послуги, за контактним телефоном: (0522)24-24-11.

2. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

3. Видача ліцензії здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Примітка: У п'ятницю та передсвяткові дні приймання та видача документів здійснюються до 15.00.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) в разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Послуга надається в порядку надходження заявок, який визначається за датою реєстрації пакета документів.

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом:

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті головного управління економіки  облдержадміністрації: www.ekonomika.kr.ua;

надання консультацій за контактним телефоном: (0522) 242411.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту

Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до головного управління економіки обласної державної адміністрації і розглядається у терміни згідно з чинним законодавством.  Скарга надсилається поштою на адресу головного управління економіки обласної державної адміністрації: м. Кіровоград, пл. Кірова, 1 або подається до канцелярії  головного управління економіки облдержадміністрації. 

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків

Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.

17. Перелік нормативно-правових актів з питань оформлення ліцензії на здійснення зовнішньоекономічних операцій суб`єктами зовнішньоекономічної діяльності, до яких (або до іноземних контрагентів яких) застосовано спеціальну санкцію – індивідуальний режим ліцензування:

Закон України “Про зовнішньоекономічну діяльність”;

постанова Кабінету Міністрів України від 21 квітня 1998 року № 524 “Про державний збір за видачу разових (індивідуальних) ліцензій із суб'єктів зовнішньоекономічної діяльності, що порушили Закон УРСР "Про зовнішньоекономічну діяльність”;

наказ Мінекономіки від 17 квітня 2000 № 47 “Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій”.

____________________










ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови Кіровоградської

  

обласної державної адміністрації

   від 17 вересня 2009 року № 628-р

СТАНДАРТ

адміністративної послуги з державної реєстрації договорів (контрактів)

про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора

1. Загальні положення

1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора (далі – адміністративна послуга), склад, послідовність дій одержувача та адміністративного органу, вимоги щодо необхідного рівня її доступності та якості.

2. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:

головне управління економіки облдержадміністрації.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є суб'єкт зовнішньоекономічної діяльності України – учасник договору (контракту),  якому доручено ведення спільних справ учасників, або уповноважена ним особа.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги до головного управління економіки облдержадміністрації відповідно до пункту 5 Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора, затвердженого постановою Кабінету міністрів України від 30 січня 1997 року № 112 (далі – Положення), подаються такі документи:

лист-звернення про державну реєстрацію договору (контракту);

інформаційна карта договору (контракту) за встановленою формою;

договір (контракт) (оригінал та копію), засвідчені в установленому порядку;

засвідчені копії установчих документів суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності України та свідоцтва про його державну реєстрацію як суб’єкта підприємницької діяльності;

документи, що свідчать про реєстрацію (створення) іноземної юридичної особи (нерезидента) в країні, її місцезнаходження  (витяг із торговельного, банківського або судового реєстру тощо). Ці документи повинні бути засвідчені відповідно до законодавства країни їх видачі, перекладені українською мовою та легалізовані у консульській установі України, якщо міжнародними договорами, в яких бере участь Україна, не передбачено інше. Зазначені документи можуть бути засвідчені також у посольстві відповідної держави в Україні та легалізовані в МЗС;

ліцензію, якщо згідно із законодавством України цього вимагає діяльність, що передбачається договором (контрактом);

документ про оплату послуг за державну реєстрацію договору (контракту). 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

подання до головного управління економіки облдержадміністрації пакета документів, визначених пунктом 5 Положення;

отримання картки державної реєстрації договору (контракту) та договору (контракту) із спеціальною відміткою про державну реєстрацію. 

2. Послідовність дій адміністративного органу:

розгляд пакета документів, поданого одержувачем адміністративної послуги;

прийняття рішення про державну реєстрацію договору (контракту) або відмову в ній;

видача картки реєстрації та договору (контракту) із спеціальною відміткою про державну реєстрацію  або надсилання листа з обґрунтуванням причин відмови.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації відповідно до 
пункту 2.10 Положення протягом 20 календарних днів з дати фіксації у журналі обліку державної реєстрації договорів (контрактів)  розглядає подані документи та приймає рішення про видачу ліцензії або відмову в її видачі.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації може відмовити одержувачеві адміністративної послуги, якщо: 

умови договору (контракту) не відповідають законодавству України;

до суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності України, який подав лист –звернення про реєстрацію договору (контракту) застосовано санкції згідно із статтею 37 Закону України "Про зовнішньоекономічну діяльність";

існує заборона на передбачений вид спільної діяльності згідно із законодавством України.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявник отримує картку державної реєстрації договору (контракту) та договір (контракт) із спеціальною відміткою про державну реєстрацію. 

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Розмір плати за державну реєстрацію договору (контракту) становить шість неоподатковуваних мінімумів доходів громадян, встановлених на день реєстрації. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу, нормативно-правовими актами Мінекономіки та головного управління економіки облдержадміністрації.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

1. Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.  

2. Видача картки реєстрації та договору (контракту) із спеціальною відміткою про державну реєстрацію  здійснюється за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.14.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

1. Одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з наданням адміністративної послуги, за контактним телефоном: (0522)24-24-11.

2. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

3. Видача картки реєстрації та договору (контракту) із спеціальною відміткою про державну реєстрацію  здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Примітка: У п'ятницю та передсвяткові дні приймання та видача документів здійснюються до 15.00.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) в разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Послуга надається в порядку надходження пакета документів, який визначається за датою реєстрації у журналі обліку державної реєстрації договорів (контрактів).

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом:

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті головного управління економіки  облдержадміністрації: www.ekonomika.kr.ua;

надання консультацій за контактним телефоном: (0522) 242411.

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту

Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до головного управління економіки обласної державної адміністрації і розглядається у терміни згідно з чинним законодавством.  Скарга надсилається поштою на адресу головного управління економіки обласної державної адміністрації : м. Кіровоград, пл. Кірова, 1 або подається до канцелярії  головного управління економіки облдержадміністрації. 

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків

Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.

17. Перелік нормативно-правових актів з питань з державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора:

Закон України "Про режим іноземного інвестування"; 

постанова Кабінету Міністрів України від 30 січня 1997 року №112 “Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора";

наказ Мінекономіки від 20 лютого 1997 року № 125 “Про заходи МЗЕЗторгу щодо забезпечення виконання постанови Кабінету Міністрів України від 30 січня  1997 року № 112" .

_____________________

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови Кіровоградської

  

обласної державної адміністрації

   від 17 вересня 2009 року № 628-р

СТАНДАРТ

адміністративної послуги

з державної реєстрації іноземних інвестицій

1. Загальні положення

1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги з державної реєстрації іноземних інвестицій

2. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:

обласна державна адміністрація (головне управління економіки облдержадміністрації). 

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є іноземний інвестор або уповноважена ним в установленому порядку особа (далі – заявник).

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги до головного управління економіки облдержадміністрації відповідно до пункту 3 Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій, затвердженого постановою Кабінету міністрів України від 7 серпня 1996 року № 928 (далі – Положення), подаються такі документи:

інформаційне повідомлення про внесення іноземної інвестиції у трьох примірниках, заповнене за встановленою формою, з відміткою державної податкової інспекції за місцем здійснення інвестиції про її фактичне внесення;

документи, що підтверджують форму здійснення іноземної інвестиції (установчі документи, договори (контракти) про виробничу кооперацію, спільне виробництво та інші види спільної інвестиційної діяльності, концесійні договори тощо);

документи, що підтверджують вартість іноземної інвестиції (відповідно до вимог, визначених статтею 2 Закону України "Про режим іноземного інвестування"); 

документ, що свідчить про внесення заявником плати за реєстрацію.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

подання до головного управління економіки облдержадміністрації пакета документів, визначених пунктом 3 Положення;

отримання інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції з відміткою про державну реєстрацію. 

2. Послідовність дій адміністративного органу:

розгляд пакета документів, поданого одержувачем адміністративної послуги;

прийняття рішення про державну реєстрацію іноземної інвестиції;

видача інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції з  відміткою про державну реєстрацію. 

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

Головне управління економіки облдержадміністрації відповідно до                       пункту 4 Положення фіксує дату надходження документів у журналі обліку державної реєстрації внесених іноземних інвестицій, протягом трьох робочих днів починаючи з цієї дати розглядає подані документи і подає керівництву облдержадміністрації для прийняття рішення про реєстрацію іноземної інвестиції або про відмову в ній.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Орган державної реєстрації може відмовити одержувачеві адміністративної послуги: 

у разі, коли здійснення цієї інвестиції суперечить законодавству України, або подані документи не відповідають вимогам цього Положення. Відмова з мотивів недоцільності здійснення іноземної інвестиції не допускається.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявник отримує інформаційне повідомлення про внесення іноземної інвестиції з  відміткою про державну реєстрацію. 

8. Інформація про платність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Розмір плати за державну реєстрацію іноземної інвестиції становить двадцять  неоподатковуваних мінімумів доходів громадян, встановлених на день реєстрації. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу та головного управління економіки облдержадміністрації.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

1. Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою: вул. Преображенська, 2, каб.11.  

2. Видача інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції з відміткою про державну реєстрацію здійснюється за адресою:  вул. Преображенська, 2, каб.11.

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

1. Одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з наданням адміністративної послуги, за контактним телефоном: (0522)22-35-73.

2. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

3. Видача інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції з  відміткою про державну реєстрацію здійснюється: з понеділка по четвер з 9.00 до 16:00; обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Примітка: У п'ятницю та передсвяткові дні приймання та видача документів здійснюються до 15.00.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) в разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Послуга надається в порядку надходження пакета документів, який визначається за датою реєстрації у журналі обліку державної реєстрації іноземних інвестицій.

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та в ході надання адміністративної послуги

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом:

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті головного управління економіки  облдержадміністрації: www.ekonomika.kr.ua;

надання консультацій за контактним телефоном: (0522)22-35-73

14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту

Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до обласної державної адміністрації і розглядається у терміни згідно з чинним законодавством.  Скарга надсилається поштою  на адресу обласної державної адміністрації: м. Кіровоград, пл. Кірова, 1 або подається до канцелярії головного управління економіки обласної державної адміністрації. 

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків

Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.

17. Перелік нормативно-правових актів з питань державної реєстрації іноземних інвестицій:

Закон України "Про режим іноземного інвестування"; 

постанова Кабінету Міністрів України від 7 серпня 1996 року № 928 “Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій". 

_____________

