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ПЕРЕЛІК АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ,

ЯКІ  НАДАЮТЬСЯ УПРАВЛІННЯМ ЗОВНІШНІХ ЗНОСИН, ІНВЕСТИЦІЙНОЇ  ТА 

ЗОВНІШНЬОЕКОНОМІЧНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЕКОНОМІКИ 

КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 

	№

з/п
	Найменування послуги, 

критерії надання

	Нормативний акт, згідно з яким надається послуга


	Вартість послуги

 (грн. або ін.),
нормативний акт, згідно з яким визначено плату за послуги,

обґрунтування вартості послуги
	Перелік документів, які необхідно подати для  одержання документу
	Підрозділ, який надає послугу, його керівник, контактний телефон; 
особа, відповідальна за надання послуги, контактний телефон та адреса електронної пошти


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Видача ліцензій на імпорт товарів 

ліцензії видаються  суб’єктам зовнішньоекономічної діяльності, зареєстрованим на території області,  облікова вартість товарів за контрактами яких не перевищує                      300 тис. дол. США
	Закон України від 16.04.1991р №959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність";
постанова КМУ від 22.12.2010р.   №1183
 "Про  затвердження переліків товарів, експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та квот на  2011 рік";
наказ Міністерства економіки України від 14.09.2007р. №302 

"Про затвердження нормативно-правових актів щодо ліцензування імпорту товарів та внесення змін до Порядку розгляду заявок на видачу  ліцензій у сфері нетарифного регулювання  зовнішньоекономічної діяльності в Міністерстві економіки України";


	780 грн. – у режимі неавтоматичного ліцензування;

220 грн. – у режимі автоматичного ліцензування

Ст.16 Закону України від 16.04.1991р 
№959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність";

постанова  КМУ від 18.05..2005р. №362 "Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій".

	Для одержання ліцензії на імпорт товарів суб’єктом зовнішньоекономічної діяльності подаються такі документи: 

заявка на одержання ліцензії на імпорт, за встановленою формою       (додаток 1);  

лист-звернення  щодо оформлення ліцензії з гарантією сплати державного  збору за її видачу;

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена в установленому законодавством порядку;

копія зовнішньоекономічного договору  (контракту), усі додатки та специфікації до нього, завірені в установленому законодавством порядку;

оригінал погодження відповідного уповноваженого органу виконавчої влади (у випадках, визначених  Кабінетом Міністрів України).
Видача  ліцензії здійснюється за умови подання  оригіналу документа, що підтверджує сплату державного збору за видачу  ліцензії в розмірі, установленому   Кабінетом  Міністрів України ;

Ліцензія видається уповноваженому представникові суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності за умови подання  довіреності на її одержання, засвідченої в установленому законодавством порядку, та пред’явлення документа, що посвідчує особу.

	Відділ інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності головного управління економіки облдержадміністрації, 

начальник відділу –  Папушой І.М.
Тел.:  223573;
Ражева С.Й.
Тел.: 242411

e-mail: zed@intertorg.kr.ua



	2.
	Видача ліцензій на  експорт товарів 

ліцензії видаються  суб’єктам зовнішньоекономічної діяльності, зареєстрованим на території області,  облікова вартість товарів за контрактами яких не перевищує                      300 тис. дол. США


	Закон України від 16.04.1991р №959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність";

постанова КМУ від 22.12.2010р.   №1183

 "Про  затвердження переліків товарів, експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та квот на  2011 рік";

наказ Міністерства економіки України від 09.09.2009р. №991 

"Про порядок ліцензування експорту  товарів" 


	780 грн. – у режимі неавтоматичного ліцензування;

220 грн. – у режимі автоматичного ліцензування

Ст.16 Закону України від 16.04.1991р №959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність";

постанова  КМУ від 18.05..2005р. №362 "Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій".


	Для одержання ліцензії на експорт товарів суб’єктом зовнішньоекономічної діяльності подаються такі документи: 

заявка на видачу ліцензії на експорт, за встановленою формою (додаток 2);

лист-звернення щодо оформлення ліцензії на експорт з гарантією оплати державного збору за її видачу;

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена в установленому законодавством порядку;

копія зовнішньоекономічного договору (контракту), усі додатки специфікації до нього, завірені  в установленому законодавством порядку;

експертний висновок (оригінал) з визначенням країни походження та  коду товару відповідно  до УКТЗЕД, який видається  регіональною торгово-промисловою палатою. 

Видача ліцензії здійснюється  за умови подання платіжного доручення з оригінальною відміткою банку про сплату  державного збору за видачу ліцензії в розмірі, установленому Кабінетом Міністрів України;

Ліцензія видається фізичній особі-суб'єкту підприємницької діяльності, керівнику суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності за наявності документа, що посвідчує особу, або уповноваженому представникові суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності за умови подання  оригіналу довіреності, що засвідчує право на отримання ліцензії, та документа, що посвідчує особу представника


	Відділ інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності головного управління економіки облдержадміністрації, 

начальник відділу –  Папушой І.М.

Тел.: 223573;

Ражева С.Й.

Тел.: 242411

e-mail: zed@intertorg.kr.ua



	3.
	Видача разових (індивідуальних) ліцензій на зовнішньоекономічні операції суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності до яких  застосовано спеціальну санкцію – індивідуальний режим ліцензування

ліцензії видаються суб’єктам зовнішньоекономічної діяльності, зареєстрованим на території області  за умови:

а)здійснення  експортно-імпортних (бартерних) операцій, вартість яких не перевищує суми, еквівалентної  40 тис. доларів США;

б)здійснення експортно-імпортних (бартерних) операцій, вартість яких не перевищує суми, еквівалентної 250 тис. доларів США: у разі поставки товару в рахунок попередньої оплати – при експорті або попередньої поставки товару – при імпорті.

	Закон України від 16.04.1991р.                №959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність";

 наказ Міністерства економіки України від 17.04.2000р. №47 "Про затвердження Положення про порядок видачі  разових (індивідуальних) ліцензій"
	  0,2 відсотка вартості товару;
ст.16 Закону України від 16.04.1991р              №959-XII "Про зовнішньоекономічну діяльність ";

постанова КМУ від 21.04.1998р. №524 "Про державний збір за видачу разових             (індивідуальних) ліцензій із суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, що порушили Закон УРСР "Про зовнішньоекономічну діяльність";

постанова Кабінету Міністрів України від 14.12.1998 № 1965 "Про внесення зміни до постанови Кабінету Міністрів України від 21.04.1998 р. N 524".

	Для одержання разової (індивідуальної) ліцензії на зовнішньоекономічну операцію подаються такі документи:
лист-звернення щодо оформлення ліцензії в довільній формі, підписаний керівником суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності на офіційному бланку;

заявка на ліцензію, за встановленою формою (додаток 3);

копії контракту, специфікацій, додатків й інших документів, які є невід’ємними частинами контракту, завірені керівником підприємства; 

копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена керівником підприємства;

сертифікат про походження  товару або експертний висновок  з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТ ЗЕД (подаються тільки для одержання ліцензії на експорт  товарів), які видаються  Торгово-промисловою палатою України або регіональними торгово-промисловими палатами;

копія платіжного доручення  про сплату до Держбюджету державного збору за видачу ліцензії в розмірі, установленому Кабінетом Міністрів України. 

Ліцензія видається представнику суб’єкта за умови наявності належним чином оформленого доручення на її отримання та документа, що посвідчує особу.


	Відділ інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності головного управління економіки облдержадміністрації, 

начальник відділу –  Папушой І.М.

Тел.: 223573;

Ражева С.Й.

Тел.: 242411

e-mail: zed@intertorg.kr.ua



	4.
	Державна реєстрація договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора та видача карток реєстрації 
	Стаття 24 Закону України 
від 19.03.1996р.              № 93/96-ВР  "Про режим іноземного інвестування"; 

постанова  КМУ від 30.01.1997р. №112 "Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора";

 наказ МЗЕЗторгу України від 20.02.1997р. №125 "Про заходи МЗЕЗторгу щодо забезпечення виконання Постанови КМУ від 30.01.1997р. №112"


	держзбір у розмірі шести неоподаткованих мінімумів доходів громадян;
постанова  КМУ від 30.01.1997р. №112    "Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора".

	Для державної реєстрації договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність подаються такі документи:

 лист – звернення про державну реєстрацію договору (контракту);

інформаційна картка договору (контракту) за встановленою формою (додаток 4);

договір (контракт) (оригінал та копію), засвідчені в установленому порядку;

засвідчені копії установчих документів (установчий договір, статут) суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності України та свідоцтва про його державну реєстрацію як суб’єкта підприємницької діяльності;

документи, що свідчать про реєстрацію (створення) іноземної юридичної особи (нерезидента) в країні, її місцезнаходження  (витяг із торговельного, банківського або судового реєстру тощо). Ці документи повинні бути засвідчені відповідно до законодавства країни їх видачі, перекладені українською мовою та легалізовані у консульській установі України, якщо міжнародними договорами, в яких бере участь Україна, не передбачено інше. Зазначені документи можуть бути засвідчені також у посольстві відповідної держави в Україні та легалізовані в МЗС;

ліцензію, якщо згідно із законодавством України цього вимагає діяльність, що передбачається договором (контрактом);

документ про оплату послуг за державну реєстрацію договору (контракту).

Картка державної реєстрації договору (контракту) та оригінал контракту видаються уповноваженому представникові заявника за умови наявності належним чином оформленого доручення на їх отримання та документа, що посвідчує особу.
	Відділ інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності головного управління економіки облдержадміністрації, 

начальник відділу –  Папушой І.М.

Тел.:  223573;

Ражева С.Й.

Тел.: 242411

e-mail: zed@intertorg.kr.ua



	5.
	Державна реєстрація іноземних інвестицій
	Стаття 13 Закону України від 19.03.1996р. №93/96-ВР "Про режим іноземного інвестування"; 

Постанова КМУ від 7.08.96р. №928 "Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій"
	За державну реєстрацію іноземної інвестиції справляється плата у розмірі двадцяти неоподаткованих мінімумів доходів громадян на дату здійснення реєстрації, з них : 

50% до Державного бюджету; 
50% до обласного бюджету.
ст. 2 Закону України "Про режим іноземного інвестування"
	Для державної реєстрації іноземних інвестицій подаються такі документи:

     інформаційне повідомлення  про внесення іноземної  інвестиції у трьох примірниках,  за встановленою формою,  з відміткою державної податкової інспекції  за  місцем  здійснення  інвестиції  про   її фактичне внесення (додаток 5);

     документи, що  підтверджують   форму   здійснення   іноземної інвестиції (установчі    документи,   договори   (контракти)   про виробничу кооперацію,  спільне виробництво та інші  види  спільної інвестиційної діяльності, концесійні договори тощо);

     документи, що  підтверджують  вартість  іноземної  інвестиції;

     документ, що   свідчить   про  внесення  заявником плати за реєстрацію.
	Відділ інвестиційної та зовнішньоекономічної діяльності головного управління економіки облдержадміністрації, 

начальник відділу –  Папушой І.М.

Тел.: 223573;

Ємельянова Т.В.

Тел.:223573

e-mail: papushoy_kir@mail.ru







                                  Додаток 1   

ЗАЯВКА

на одержання ліцензії на імпорт 

	1. Замовник   (найменування, місцезнаходження)                              Код згідно з ЄДРПОУ                                                           
                                                                                                                 (Номер згідно з ДРФО)

Номер телефону                                                                Номер факсу

Номер поточного рахунку в національній валюті, найменування  банку, МФО, місцезнаходження банку  
Номер поточного рахунку в національній валюті, найменування  банку, МФО, місцезнаходження банку  

               

	2. Споживач товару


	3. Продавець

	4. Код товару згідно з

УКТ ЗЕД
	5. Одиниця  виміру
	6. Кількість
	7. Вартість

(тис. доларів США)
	8. Вартість

(у валюті контракту)
	9. Додаткове

найменування
товару

	
	
	
	
	
	

	10. Країна призначення                              Код
11. Країна продавця                                    Код
12. Країна походження                               Код 
	13. Базисні  умови поставки товару
14. Валюта контракту                                            Код
15. Валюта розрахунку                                          Код

	16. Митниця


	17. Характер угоди



	18. Підстава для запиту ліцензії



	19. Прізвище, ім’я, по батькові керівника  замовника 

Посада

                     МП*                                         Підпис                                 Дата

	20. Особливі умови



_________________
                  * За наявності

                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Додаток 2

ЗАЯВКА

 на видачу ліцензії на експорт товарів
	1. Замовник (найменування, місцезнаходження)                     Код згідно з  ЄДРПОУ
                                                                                                        (Номер згідно з ДРФО)

Номер телефону                                                  факсу

Номер поточного рахунку в національній валюті, найменування  банку, МФО, місцезнаходження банку  

Номер поточного рахунку в національній валюті, найменування  банку, МФО, місцезнаходження банку  


	2.Виробник товару (найменування, місцезнаходження)
	3.Покупець (найменування,  місцезнаходження)

	4. Код товару згідно з  
УКТ ЗЕД
	5. Код одиниці виміру
	6. Кількість
	7. Вартість

(тис. доларів США)
	8. Вартість

(у валюті 
контракту)
	9. Додаткова інформація

	
	
	
	
	
	

	10. Країна призначення 

11. Країна покупця

12. Країна походження 


	13. Базисні умови поставки товару
14. Валюта контракту                              Код
15. Валюта розрахунку                           Код

	16. Митниця


	17. Характер угоди



	18. Підстава для запиту ліцензії



	19. Прізвище, ім’я, по батькові керівника замовника 

Посада

                     МП*                                                  Підпис                           Дата



	20. Особливі умови



* За наявності









Додаток 3
Заявка на разову (індивідуальну) ліцензію

на зовнішньоекономічну операцію

	1. Організація - заявник, місцезнаходження                                           Код  ЄДРПОУ 

Телефон 

Факс 

Поточний рахунок у національній валюті 

Рахунок в іноземній валюті  

 

	2. Іноземний суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності, місцезнаходження 

Банківський рахунок 



	3. Код експортного

(імпортного) товару (ТН ЗЕД)
	4.Одиниця виміру
	5.Кількість
	6.Вартість

(тис. дол. США)
	7.Вартість 

(в тис. одиниць

валюти контракту)
	8. Додаткове найменування

	
	
	
	
	
	

	9. Країна призначення      

10. Країна імпортера (експортера)   

11. Країна походження   
	12. Базис поставки  

13. Валюта контракту  

14. Валюта платежу     



	15.  Митниця

    
	16. Характер угоди 



	17. Уповноважений банк



	18.Підстава для оформлення ліцензії



	19.П.І.Б. керівника організації - заявника

Посада

                М.П.                                             Підпис                    Дата 



	20.Особливі умови 












                                   Продовження додатка 3
                                                                                                                                                           Заповнюється при здійсненні

                                                                                                                                                          бартерних (товарообмінних)

                                                                                                                                               операцій та операцій з 

                                                                                                                                                       давальницькою сировиною

Продовження заявки на разову (індивідуальну)ліцензію 

 на зовнішньоекономічну операцію

	21.Організація - заявник, місцезнаходження                                              Код  ЄДРПОУ

Телефон

Факс

Поточний рахунок у національній валюті

Рахунок в іноземній валюті

	22. Іноземний суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності, місцезнаходження 

Банківський рахунок 



	23.Код імпортного товару (ТН ЗЕД)
	24.Одиниця виміру
	25.Кількість
	26.Вартість

(тис. дол. США)
	27.Вартість

(в тис. одиниць

валюти контракту)
	28.Додаткове найменування

	
	
	
	
	
	

	29. Країна призначення

30. Країна імпортера

31. Країна походження
	32. Базис поставки

33. Валюта контракту



	34. Митниця
	35. Характер угоди



	36. Підстава для оформлення ліцензії



	37. П.І.Б. керівника організації - заявника

Посада

                   М.П.                                                        Підпис                               Дата



	38. Особливі умови





                                                                                           

Додаток 4

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТА ДОГОВОРУ  (КОНТРАКТУ) ПРО СПІЛЬНУ

ІНВЕСТИЦІЙНУ ДІЯЛЬНІСТЬ ЗА УЧАСТЮ ІНОЗЕМНОГО ІНВЕСТОРА



контракт №            





 від

1. Суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності України – учасник договору (контракту), якому доручено введення спільних справ учасників

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(назва, форма власності, юридична адреса, код ЗУКПО, прізвище, ім'я, по батькові керівника, тел/факс)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Інші учасники договору (контракту)-----------------------------------------------------------------------------

(назва, код ЗУКПО, форма власності, юридична адреса, прізвище, ім'я, по-батькові керівника, тел/факс)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Вид спільної інвестиційної діяльності, передбачений у договорі (контракті)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.  Термін дії договору (контракту)---------------------------------------------------------------------------------

Посада, прізвище, ім’я, по-батькові керівника суб’єкта зовнішньоекономічної діяльності 
України – учасника договору (контракту), якому доручено ведення спільних справ учасників 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Дата заповнення “___ ” ____________200__р._______________


(підпис)


М.П.

Додаток 5
/відмітка державної податкової інспекції

за місцем здійснення іноземної інвестиції про її

фактичне внесення/

ІНФОРМАЦІЙНЕ ПОВІДОМЛЕННЯ

ПРО ВНЕСЕННЯ ІНОЗЕМНОЇ ІНВЕСТИЦІЇ
Відповідно до статті 13 Закону України “Про режим іноземного інвестування”

________________________________________________________________

/найменування іноземного інвестора/

інформує про здійснену іноземну інвестицію і просить зареєструвати її в установленому порядку

	Іноземний інвестор
	Вид інвестиції
	Форма здійснення

інвестиції
	Об’єкт здійснення

інвестиції
	Обсяг інвестиції в 

іноземній конвертованій

валюті та валюті

України
	Період функціонування

інвестиції

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Іноземний інвестор –

____________________ М.П.   _________________

                                                                    /підпис/

___________________________________________                            Реєстраційний № ____________ від _____________________ р.                                                          

/відмітка про вилучення інвестиції із зазначенням обсягу/ 

________________________________________________                       _______________________________________________________________

/посада та прізвище уповноваженої особи/                                               /посада та прізвище особи без скорочення, уповноваженої

                                                                                                                         здійснювати реєстрацію  іноземних інвестицій/ 

М.П. ___________________                                                                         М.П. _________________
